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                                                                                                     УТВЕРЖДЕН  
                                                                        постановлением администрации

                                                                            муниципального образования

                                                                                      Выселковский район
                                                                      от ______________ № ________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Признание  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее- Административный регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования Выселковский район, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие  администрации муниципального образования Выселковский район с заявителями, органами государственной власти,  а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является собственник помещения.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте администрации муниципального образования Выселковский район  приводятся  в  приложении №1 к настоящему Регламенту.
1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации муниципального образования Выселковский район и многофункциональном центре по предоставлению муниципальных и государственных услуг (далее- МФЦ):
- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- при личном обращении;

- посредством интернета: официальный сайт администрации муниципального образования Выселковский район  в сети интернет по адресу e-mail: vsladm@mail.kuban.ru;
б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

1.3.3.Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 


1.3.4.Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 


1.3.5.Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы Администрации и МФЦ, на которые возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)
образцы форм заявления заявителя, заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания и акта обследования.

II. Стандарт предоставления муниципальной

услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги – «Признание  в установленном порядке многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».


2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу –  администрация муниципального образования Выселковский район.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги – принятие одного из следующих решений:

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается постановлением главы муниципального образования Выселковский район.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать тридцати дней и начинает исчисляться с даты получения заявления. 


2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Положением о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47;
Постановлением главы администрации муниципального образования Выселковский район Краснодарского края от 20 июня 2006 года  № 1076 «О межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда при администрации муниципального образования Выселковский район»;
Настоящим административным регламентом.


2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Заявление (рекомендованная форма заявления представлена в приложении №2).
К заявлению прикладываются:

- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

- для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;
- по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, предоставляется заключение этого органа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.


2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


2.9.1. представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2.9.2. предоставление недостоверной информации;


2.9.3. если в письменном обращении указаны причины связанные с: 
- отсутствием системы централизованной канализации и горячего водоснабжения в одно- и двухэтажном жилом доме;

- отсутствием в жилом доме свыше 5 этажей лифта и мусоропровода, если этот жилой дом вследствие физического износа находится в ограниченно работоспособном состоянии и не подлежит капитальному ремонту и реконструкции;

- несоответствием объемно-планировочного решения жилых помещений и их расположения минимальной площади комнат и вспомогательных помещений квартиры в эксплуатируемом жилом доме, спроектированном и построенном по ранее действующей нормативной документации, принятым в настоящее время объемно-планировочным решениям, если это решение удовлетворяет требованиям эргономики в части размещения необходимого набора предметов мебели и функционального оборудования.


2.10.Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:


2.10.1.Отсутствие в письменном обращении физического лица фамилии гражданина, направившего обращение, и его почтового адреса;


2.10.2. отсутствие в письменном обращении должностного лица  его фамилия, занимаемой должности и почтового адреса;

2.10.3.Отсутствие в письменном обращении юридического лица  наименования юридического лица, направившего обращение, и его почтового адреса;


2.10.4.Отсутствие в письменном обращении физического и юридического лица, должностного лица  подписи уполномоченного лица;

2.10.5.Если текст письменного обращения не поддается прочтению;

если в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более тридцати календарных дней с даты регистрации обращения.


2.11.Предоставление муниципальной услуги   осуществляется в отношении муниципальных и частных жилых помещений, находящихся на  территории муниципального образования Выселковский район.

2.12.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при получении консультации или подаче документов для предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.14.Помещение, в котором  ведутся консультация, прием  документов, их сверка и вручение в дальнейшем заключений комиссии  размещается в здании многофункционального центра по оказанию муниципальных и государственных услуг (далее - МФЦ) по адресу: 353100 станица  Выселки Выселковского района Краснодарского края, улица Лунева, № 57.    
График приема граждан: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00, тел.73-4-40.


2.15.Помещение, в котором проводится  проверка документов, осуществляется принятие заключений о признании пригодными (непригодными) для проживания жилых помещений и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции находится в здании администрации муниципального образования Выселковский район по адресу: 353100 станица Выселки Выселковского района Краснодарского края, ул. Ленина,  № 37. График приема граждан понедельник-четверг с 8-00 до 16-00, тел. 73-4-42.

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03», оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.              

Места для ожидания оборудуются стульями. 

Место для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оборудуется столом и письменными принадлежностями. 

Прием заявителя осуществляется в помещении, которое должно быть оборудовано  информационной табличкой с указанием номера кабинета, режима работы  и Ф.И.О. работников. 

Места  специалистов, оказывающих муниципальную услугу, должны быть оборудованы персональными компьютерами с доступом к печатающему устройству, сети Интернет. 

Возле кабинета специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги должен располагаться информационный стенд.  На информационном стенде  должны быть размещены:

- текст настоящего Административного регламента;

- почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и официального сайта Администрации;

-Ф.И.О. и контактные телефоны  работников, оказывающих муниципальную услугу;

- образцы заявлений, подаваемых заявителем (приложения к настоящему административному регламенту);

- другие информационные материалы, необходимые для оказания муниципальной услуги.


2.16.Показатели доступности муниципальной услуги:


2.16.1.Опубликование (обнародование) настоящего Административного регламента в установленном порядке, размещение  на официальном сайте Администрации Выселковского района в сети интернет по адресу e-mail: vsladm@mail.kuban.ru, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Администрации Выселковского района.


2.16.2.Получение услуги в установленные   настоящим Административным регламентом  сроки.


2.16.3.Бесплатное предоставление муниципальной услуги.


2.16.4.Здания МФЦ и Администрации Выселковского района  расположены с учетом пешеходной доступности (не более 3-5 минут пешком) для  заявителя от остановок общественного транспорта. На территории  Администрации оборудована стоянка для автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.    


2.16.5.Создание надлежащих условий для доступа в здание МФЦ и Администрации  лиц  с ограниченными возможностями здоровья.


2.17.Показатели качества муниципальной услуги:


2.17.1.Процент (доля) заявлений о предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим Административным регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге;


2.17.2.Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.


2.18. Муниципальная услуга «Признание  в установленном порядке многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» в электронной форме не оказывается.

III. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения)


3.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов заявителя;

рассмотрение заявления заявителя и принятие  органом местного самоуправления решения по итогам работы межведомственной комиссии.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение №4).

3.1. Прием и регистрация документов заявителя. 

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя в МФЦ  с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.1.2.При получении документов специалист  МФЦ направляет их в Администрацию для регистрации в журнале  поступивших документов. 


3.1.3.Зарегистрированные документы передаются в день регистрации лицу, полномочному осуществлять их рассмотрение и принимать по ним решение.

3.1.4.Результатом административной процедуры являются переданные на рассмотрение документы заявителя ответственному лицу.

3.2.Рассмотрение заявления заявителя и принятие решения  о признание  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры  являются переданные на рассмотрение документы.

3.2.2.При рассмотрении документов заявителя должностное лицо, ответственное за рассмотрение (секретарь межведомственной комиссии) в случае установления факта предоставления заявителем неполного пакета документов, указанных в п. 2.7 настоящего Регламента, готовит  и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в тридцатидневный  срок с даты регистрации обращения заявителя.


3.2.3.При рассмотрении документов заявителя секретарь межведомственной  комиссии   в срок  до 5 дней определяет: 


а) перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в настоящем Положении требованиям;


б) состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.


3.2.4.Секретарь комиссии организует заседание межведомственной комиссии  по признанию многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее межведомственная комиссия).

3.2.5.Межведомственная комиссия на заседании рассматривает  представленные секретарем комиссии  заявления с прилагающимися к нему документами.  На основании приложенного к заявлению технического паспорта на жилой дом, составленного филиалом Государственного унитарного предприятия «Крайтехинвентаризация» или «Ростехинвентаризация», где определен износ основных частей жилого дома, межведомственная комиссия принимает решение о составлении заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания без проведения обследования или принимает решение о необходимости проведения визуального обследования с составлением акта обследования помещения. 

3.2.6.При принятии решения межведомственная комиссия руководствуется  требованиями, установленными Положением о признании  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47.


3.2.7.По результатам рассмотрения документов заявителя в срок, не превышающий  27 календарных дней, межведомственной комиссией принимаются следующие решения:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. Заключение оформляется секретарем комиссии в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.8. 

3.2.8. По результатам работы комиссии Секретарь межведомственной комиссии  на основании представленных документов  в течении 3 дней  составляет:


а) заключение о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  (рекомендованная форма заключения о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания  представлена в приложении № 5) 


б) акт обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования).

На основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, комиссией составляется заключение. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование (рекомендованная форма акта обследования помещения представлена в приложении № 6)   

3.2.9.На основании  заключения секретарь комиссии в течении одного рабочего дня готовит проект постановления  о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции  и направляет его на подпись главе муниципального образования Выселковский район. 

3.2.10.Глава муниципального образования Выселковский район  в течении 14 рабочих дней подписывает постановление о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции.


3.2.11.Секретарь комиссии в течении одного рабочего дня готовит письменное уведомление о направлении заявителю постановления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции, заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания и передает его на подпись главе муниципального образования Выселковский район. 

3.2.12.Глава муниципального образования Выселковский район в течении одного рабочего дня подписывает  письменное уведомление о направлении заявителю постановления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции, заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

3.2.13.Подписанное главой муниципального образования Выселковский район  постановление о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции, заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания секретарь комиссии направляет (выдает) по одному экземпляру в течение пяти рабочих дней со дня подписания по адресу, указанному в заявлении заявителя или лично заявителю.

3.2.14.Результатом выполнения административной процедуры является  направление (выдача)  постановления о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции, заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами МФЦ положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов осуществляет руководитель МФЦ, а также исполнение положений Административного регламента и принятием решений ответственными должностными лицами администрации муниципального образования Выселковский район -  заместитель руководителя администрации муниципального образования Выселковский район  по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, ГО и ЧС . 


4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации муниципального образования Выселковский район. 
Плановые проверки проводятся должностными лицами:
уполномоченным главой муниципального образования Выселковский район, курирующим вопросы жилищно-коммунальной сферы.
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3.Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица структурного подразделения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1.Досудебное  (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:


5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;


2) нарушение срока  предоставления муниципальной услуги;  


3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ  в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.             


5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего  муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2.Жалоба может быть направлена по почте через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

- не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 
5.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы муниципального образования

Выселковский район                                                                         В.В. Кононенко









Приложение № 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ

Администрации муниципального образования Выселковский район
Наименование Администрация муниципального образования Выселковский район.
Адрес 353100, Краснодарский край, Выселковский район, станица Выселки, улица Ленина, 37.
Телефон 8(86157) 73-4-42,
 Администрации муниципального образования Выселковский район  (ответственного за предоставление муниципальной услуги)    

 Официальный сайт администрации муниципального образования Выселковский район -  vsladm@mail.kuban.ru,
График приема граждан администрации муниципального образования Выселковский райо: понедельник- четверг  с 8-00 до 16-00

Многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг:
Адрес: 353100 Краснодарский край, Выселковский район, станица Выселки, улица Лунева, 57

телефон «горячей линии» 73-4-40.

где проводятся консультации по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также   прием заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги.

Заместитель главы муниципального образования

Выселковский район                                                                         В.В. Кононенко

Приложение № 2
к Административному регламенту
Главе муниципального образования Выселковский район

 от _____________________________
________________________________

________________________________

________________________________
 (Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя; должность и Ф.И.О. должностного лица; наименование организации; юридический и фактический адрес, контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу создать межведомственную комиссию  для обследования_______________________________________________________________            
расположенного по адресу:__________________________________________________принадлежащего мне (либо наименование юридического лица)_________________________ по праву собственности.

Право собственности на жилое помещение не обременено правами иных лиц.


К заявлению прилагаются:

1.  нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

2. план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

3.  для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома.

4.      по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания, заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю.
Подпись: гражданина,  должностного лица, руководителя юридического лица.   Дата ______________
Заместитель главы муниципального образования

Выселковский район                                                                         В.В. Кононенко

Приложение № 3
к Административному регламенту
                                                               Главе муницпального образования Выселковский район
                                                                                            __________________________________







(наименование организации, юридический 

____________________________________








адрес, контактные телефоны) 

____________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                   подпись , печать
Заместитель главы муниципального образования

Выселковский район                                                                         В.В. Кононенко

Приложение № 4
к Административному регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 
и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом 
(секретарем межведомственной комиссии). 
По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	

	Работа межведомственной комиссии
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления
	
	Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Устранение причин 
приостановления
	

	
	
	

	Составление комиссией заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	

	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения
	

	
	

	Подготовка проекта решения органа местного самоуправления и его подписание руководителем
	

	
	

	Передача по одному экземпляру решения и заключения заявителю и собственнику
	


Заместитель главы муниципального образования

Выселковский район                                                                         В.В. Кононенко

Приложение № 5
к Административному регламенту
                            ЗАКЛЮЧЕНИЕ

       о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

                   для постоянного проживания

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________

      (месторасположение помещения, в том числе наименования

        населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

    власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов __________________________

__________________________________________________________________

                 (приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по

результатам обследования, ________________________________________

__________________________________________________________________

  (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае

   проведения обследования), или указывается, что на основании

  решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о _____________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

   (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией

     заключения об оценке соответствия помещения требованиям,

      предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности

           (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной

комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Приложение № 6
к Административному регламенту
АКТ

обследования помещения

N ________________________ _______________________________________

                                           (дата)

__________________________________________________________________

      (месторасположение помещения, в том числе наименования

        населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная            комиссия,              назначенная

_________________________________________________________________,

 (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной

     власти, органа исполнительной власти субъекта Российской

  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения

                        о созыве комиссии)

в составе председателя ___________________________________________

                             (ф.и.о., занимаемая должность

                                    и место работы)

и членов комиссии ________________________________________________

                   (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _______________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

          (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению ____________________

__________________________________________________________________

  (реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица,

        наименование организации и занимаемая должность -

                     для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _________________

_________________________________________________________________.

 (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода

                         в эксплуатацию)

    Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем

здания,   оборудования   и   механизмов   и   прилегающей к зданию

территории _______________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Сведения   о   несоответствиях    установленным    требованиям

с        указанием фактических   значений показателя или описанием

конкретного несоответствия _______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Оценка результатов проведенного   инструментального контроля и

других видов контроля и исследований _____________________________

_________________________________________________________________.

 (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие

                  фактические значения получены)

    Рекомендации  межведомственной комиссии и  предлагаемые  меры,

которые   необходимо   принять   для обеспечения  безопасности или

создания нормальных условий для постоянного проживания ___________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Заключение    межведомственной    комиссии    по   результатам

обследования помещения ___________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

    Приложение к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г) заключения       экспертов     проектно-изыскательских    и

специализированных организаций;

    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

















































