Приложение № ___ 

к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  муниципального образования

Выселковский район

____________________ С.И.Фирстков

« ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

_______________________ Д.В. Гусейнов
« ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность аренду»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· Администрация муниципального образования Выселковский район (отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам).

II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления услуги:
· Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Выселковский район муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность аренду», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Выселковский район от 10.02.2016г. № 53.

IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением услуги:

· Физические лица;

· Юридические лица;
· Индивидуальные предприниматели. 

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ


	1. 
	Заявление в письменной форме
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ(1)

	2. 
	Документ, удостоверяющий  личность заявителя (заявителей), являющегося  физическим лицом , либо личность представителя физического ли юридического лица
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Юридическое лицо

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (2)
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус

	4. 
	Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо уведомление об отсутствии сведений
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Росреестр

	5. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	ФНС

	6. 
	Кадастровая выписка на земельный участок (кадастровый паспорт)
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Кадастровая палата


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати (при наличии)

VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;

· Основания для приостановления оказания муниципальной услуги отсутствуют.

VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях (исчерпывающий перечень):

заявление об отказе в предоставлении муниципальной услуги отсутствие одного документа из следующих документов:

 1. Заявление о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на котором расположены здания, сооружения, в собственность, в аренду, составляется на имя главы муниципального образования Выселковский район ( Заявление должно содержать информацию о площади, местоположении испрашиваемого земельного участка, цели его использования, испрашиваемое право на землю). 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. Документ удостоверяющий (устанавливающий) право на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Документы, необходимые для  предоставления Муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги:

Выписка из ЕГЮЛ о юридическом лице, из ЕГРП об индивидуальном предпринимателе;

несоответствие хотя  одного из документов по форме и содержанию требованиям  действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок исправлений;

обращение за получением Муниципальной услуги ненадлежащего лица;

отсутствие у заявителя прав и надлежащих полномочий на получение  муниципальной услуги, удостоверенных в соответствии с действующим законодательством;

на основании вступившего в законную силу определения или решения суда, препятствующих  оказанию муниципальной услуги.

 Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

IХ Общий срок предоставления услуги:

30 календарных дней.

Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· договор аренды земельного участка 
· договора купли-продажи земельного участка 
· отказ в предоставлении земельного участка;

ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием и регистрация заявления с пакетом документов, передача их в Орган

	2

	2. 
	Орган
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	17

	3. 
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	2

	4. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	1




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

       Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду»

Форма заявления, необходимая для получения муниципальных услуг,

предоставляемых органами администрации муниципального образования Выселковский район

«Главе администрации муниципального образования








Выселковский район

_______________________________

_______________________________

_______________________________

_______________________________

(Ф.И.О., адрес, контактный телефон заявителя)

Заявление.


Прошу Вас предоставить земельный участок, расположенный по адресу: _________________________, общей площадью ____________,                                   с кадастровым номером _________________________________ в ________________________________  для _____________________________ 
(указать вид права)





(указать цель использования)

____________







______________»

(дата)









(подпись)

"___" ________________20___ г.
	Документы приняты:

	«___»________  ______ г.

	Специалист МФЦ

	__________________

(Ф.И.О. специалиста)

	__________________

(подпись)


