Приложение № ___
к Соглашению от «__»______20__г. №__

	УТВЕРЖДЕНО

Глава  муниципального образования
Выселковский район
____________________ С.И.Фирстков
         « ___ » __________ 20__ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Директор ГАУ КК «МФЦ КК»

____________________ А.Г. Малов

              « ___ » __________ 20__ г.


Стандарт

на предоставление муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов»,

предоставление, которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу:

· Администрация муниципального образования Выселковский район (отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным вопросам), МФЦ.
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

Услуга предоставляется бесплатно.

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Гражданским кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

· Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг;

· Приказом Министерства экономического развития РФ от 13.09.2011 №475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

· Законом Краснодарского края от 05.11.2002 № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»; 

· Постановлением Правительства РФ от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных.

IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· Физические лица (ФЛ),
· Юридические лица (ЮЛ),
с которыми в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции» может быть заключен договор аренды или безвозмездного пользования в отношении муниципального имущества без проведения торгов.
V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№ п/п
	Название документа


	ФЛ
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление 
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	ФМС 

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Нотариус, заявитель

	4. 
	Устав (положение) организации2
	-
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель

	5. 
	Документ, подтверждающий полномочия лица заключать от имени организации договор, либо его заверенная (не нотариально) копия (для ЮЛ)
	-
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	ФНС

	Для предоставления муниципальной услуги заявителю, относящемуся к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, на основании части 4 статьи 53 Федерального закона № 135-ФЗ «О защите конкуренции» в целях заключения договора на новый срок

	6. 
	Документы, подтверждающие соответствие заявителя условиям, установленным статьёй 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ: 
	
	
	
	
	
	
	

	
	бухгалтерский баланс
	-
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель 

	
	отчёт о прибылях и убытках
	-
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель 

	
	в случае отсутствия установленной законом обязанности заявителя сдавать отчётность в виде бухгалтерского баланса - иной отчётный документ, установленный законом для заявителя
	-
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель 

	
	статистический документ о среднесписочной численности работников организации за предыдущий отчётный период
	-
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Заявитель 

	Для предоставления муниципальной услуги в целях исполнения решения суда, вступившего в законную силу

	7. 
	Решение суда об обязании заключить договор с отметкой о вступлении решения в силу2
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Судебные органы

	Для предоставления муниципальной услуги некоммерческой организации

	8. 
	Отчётный документ организации о доходах (в том числе, от деятельности, приносящей доход) и расходах за предшествующий отчётный период с отметкой о сдаче в контролирующий или надзирающий орган
	-
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель

	Для предоставления муниципальной услуги образовательному учреждению независимо от организационно-правовой формы

	9. 
	Лицензия на осуществление образовательной деятельности
	-
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Лицензирующий орган

	Для предоставления муниципальной услуги медицинскому учреждению частной системы здравоохранения

	10. 
	Лицензия на осуществление медицинской деятельности
	-
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Лицензирующий орган

	Для предоставления муниципальной услуги в целях размещения сетей связи

	11. 
	Лицензия на осуществление деятельности по оказанию услуг связи
	-
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Лицензирующий орган

	Для предоставления муниципальной услуги в целях размещения объектов почтовой связи

	12. 
	Лицензия на осуществление деятельности по оказанию услуг почтовой связи
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Лицензирующий орган

	Для предоставления муниципальной услуги заявителю, с которым заключён государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

	13. 
	Заключённый контракт, содержащего условие о предоставлении победителю конкурса или аукциона муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	Заявитель

	Для предоставления муниципальной услуги заявителю в целях предоставления части или частей помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество

	14. 
	Поэтажный план расположения испрашиваемых объектов имущества, позволяющий однозначно определить местонахождение этих объектов в составе муниципального имущества
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	БТИ


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· Исчерпывающий перечень  оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги: 
· Основания для приостановления не предусмотрены.
VIII Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента;
· содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг, тексты документов написаны неразборчиво, документы исполнены карандашом, документы имеют серьезные повреждения;
IХ Общий срок предоставления услуги:

40  календарных дней.
Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· договор аренды или договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом 
· отказ в предоставлении муниципальной услуги.
ХI Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество календарных дней

	1. 
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Администрацию 


	1

	2. 
	Администрация
	Принятие и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги (проект договора или решение об отказе). Передача результата муниципальной услуги в МФЦ 
	40

	3. 
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю. Направление второго экземпляра договора, подписанного заявителем, в Администрацию.
	1


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе муниципального образования 

             Выселковский район

    от ___________________________________

                                                        (наименование юридического лица,    ИП,  Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

                                                     адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

                                                  контактный телефон___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование объекта недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть)

     Я, (мы) _________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя(лей)

проживающий(ие) по адресу:_________________________________________

прошу(сим) предоставить ____________________________________________

                                                                 (указать вид испрашиваемого права)

на срок ________ объект недвижимости, движимое имущество ____________
(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________

адрес объекта: _____________________________________________________

характеристика объекта:    ___________________________________________

Контактный номер телефона ______________________

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                              (__________________________)

            (Ф.И.О.)                                                                                (подпись заявителя(лей)

«__» __________ 20__ г.                          М.П.

 Заявитель - юридическое лицо  
Главе муниципального образования 

             Выселковский район

    от ___________________________________

                                                        (наименование юридического лица,    ИП,  Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

                                                     адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

                                       контактный телефон___________________

 ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование объекта недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть)
Я, ________________________________________________________________

(ФИО и должность представителя юридического лица) __________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

находящегося по адресу:   ___________________________________________

прошу предоставить     ______________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок ________ объект недвижимости, движимое имущество____________

(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________
адрес объекта: _____________________________________________________

характеристика объекта:  ____________________________________________

Контактный номер телефона ______________________

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

_________________________              (__________________________)

         (Должность, ФИО)                                                          (подпись)

«__» ________________ 20___г.                       М.П.

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
Главе муниципального образования 

Выселковский район

от  Иванова Ивана Ивановича, 

проживающего по адресу:
ст. Выселки, ул. Лунева, 32
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование объекта недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть)

     Я,     Иванов Иван Иванович,  
проживающий по адресу: ст. Выселки, ул. Лунева, 32
прошу предоставить в аренду на 11 месяцев объект недвижимости, расположенный по адресу: ст. Выселки, ул. Комсомольская, 56 для предоставления риэлторских услуг. 
Контактный номер телефона: 77-5-88.
Приложение:  на 10 листах
     И.И.Иванов                                                        (__________________________)

            (Ф.И.О.)                                                                                          (подпись заявителя(лей)

«__» __________ 20__ г

Главе муниципального 
образования Выселковский район

от  ОАО «Гранит»
ст. Выселки, ул. Мира, 35
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

В АРЕНДУ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ
    Открытое акционерное общество «Гранит» ИНН 1234567891 от 11.04.2013 года

   (Ф.И.О. гражданина, полное наименование юр. лица, ИНН, номер и дата выдачи свидетельства гос.  рег.)

находящееся по адресу: ст.Выселки, ул. Мира 35 

в лице директора Иванова Ивана Ивановича,

                         (фамилия, имя, отчество и должность представителя юридического лица)

действующего на основании доверенности от 28.06.2013года №23456789

              (номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя юридического лица)

просит предоставить по договору аренды  следующее муниципальное имущество: 2 помещения, расположенные по адресу:   адрес ст. Выселки, пер. Западный 4, литер   Б,  этаж  1, помещения № 1,2, согласно технического паспорта инвентарный номер 722 от 12.04.2013 года, на срок 2 года  с 01.02.2014г.  по 01.02.2016г. для использования под объекты почтовой связи,  а именно помещение №1  - операционный зал, помещение №2 – подсобное помещение, без проведения аукциона на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества. 
Реквизиты:
Полное наименование:  Открытое акционерное общество «Гранит», 

Адрес местонахождения, телефон: ст. Выселки, ул. Мира,  35, тел. 8-861-57-74548

ИНН 1234567891  КПП  789456120  ОГРН 4562137890045

Приложение:  на 5 листах в 1 экземпляре. 

01 февраля 2014года

_____________                  (Иванов И.И.)
                                                            дата



м.п.

подпись


                   ФИО

