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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.04.2013                                                                                    №  35
ст-ца Ирклиевская
Об Административном регламенте по предоставлению
 муниципальной услуги: «Выдача справок, выписок из
 похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения 

Выселковского района»
            В целях повышения качества исполнения муниципальной услуги: «Выдача справок, выписок  из  похозяйственных  книг  Ирклиевского  сельского поселения Выселковского района», повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти,  создания комфортных условий для участников отношений,  возникающих при исполнении муниципальной услуги в администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района, в соответствии с постановлением администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района от 9 декабря 2010 года № 48 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Ирклиевского сельского поселения Выселковского района и подведомственными муниципальными учреждениями»,  п о с т а н о в л я ю:

            1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения Выселковского района» (далее - Административный регламент) (приложение).

2. Специалистам администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района  обеспечить соблюдение настоящего Административного регламента.
  3. Постановление главы Ирклиевского сельского поселения Выселковского района от 25 декабря 2012 года № 100 «Об Административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения Выселковского района»»  признать утратившим силу.
  4. Обнародовать настоящее постановление.

 5.Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.

 6. Постановление вступает в силу  со дня его обнародования.
Глава Ирклиевского 

сельского поселения 

Выселковского района                                                                    А.С. Говоруха                                             


         ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ирклиевского  сельского

поселения Выселковского района








от 16.04.2013 № 35
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача справок, выписок из похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения

Выселковского района»

1. Общие положения
            1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией   Ирклиевского сельского поселения Выселковского района муниципальной услуги по выдаче справок, выписок из похозяйственных книг  населенных пунктов (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок, выписок из похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения Выселковского района) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения             качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и                           последовательность    действий при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской       Федерации, Федеральным законом от 7 июля 2003 года             № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Федеральным законом от              6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ирклиевского сельского поселения Выселковского района, настоящим Административным регламентом.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация                       Ирклиевского сельского поселения Выселковского района.  

1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги администрация Ирклиевского сельского поселения Выселковского района взаимодействует с:
филиалом ГУП Краснодарского края «Крайтехинвентаризация» по                  Выселковскому району;

  отделением Управления Федеральной миграционной службы России по Краснодарскому краю в Выселковском районе;
  Выселковским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Муниципальная услуга распространяется на справки, выписки из         похозяйственных книг населенных пунктов Ирклиевского сельского           поселения Выселковского района, которые бессрочно хранятся в архиве сельского   поселения.
2.1.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги         является предоставление справок или выписок  из похозяйственных книг                населенных пунктов Ирклиевского сельского поселения Выселковского района. 
2.1.3.Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного  самоуправления  (далее - Заявители).

2.1.4. Информирование Заявителей о порядке предоставления                    муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации   в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

 Основными требованиями к порядку информирования граждан о             предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.1.5. С целью подготовки специалистом администрации  справки или            выписки из похозяйственной книги населенных пунктов Заявитель обязан                 предоставить документы:

А. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на          земельный участок предоставляется:

-  ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия              свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка                 (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и          нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

Б. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды предоставляется:

-  паспорт Заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
            В. Для обзорной справки для нотариуса:

-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка         (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и          нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Г. Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения      социальных пособий:

- паспорт заявителя.

Д. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

- паспорт заявителя.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах А, Б, В настоящего пункта запрашиваются  органом, предоставляющим муниципальную услугу в порядке межведомственного взаимодействия, в случае если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно. 
2.1.6. Справки и выписки  из похозяйственных книг населенных пунктов Ирклиевского сельского поселения Выселковского района выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.1.5  настоящего Административного регламента. 

2.1.7. Выдача справок и выписок из похозяйственных книг осуществляется специалистом администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района по адресу: Краснодарский край, Выселковский район,  станица Ирклиевская, улица Красная 49.

График приема администрацией:
	Вторник
	8.00 – 12.00 

	Среда выездной прием в 
ст. Балковской
	9.00 – 12.00

	Четверг 
	8.00 – 12.00 


Понедельник,  пятница – не приемный день, 
суббота, воскресенье — выходные дни.
            Телефон: 8 (86157) 40 1 41.

            2.1.8. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен       принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на                      поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов             администрации.

2.1.9. Адрес электронной почты администрации Ирклиевского сельского поселения    Выселковского района: vita_irklievskay@mail.ru.

2.1.10. С целью информирования Заявителей, непосредственно                    посещающих администрацию,  в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

            - сведения о месте нахождения, контактных телефонах, адресе электронной почты администрации (приложение № 1 к Административному регламенту);

  - перечень документов, необходимых для получения муниципальной         услуги;

            - образец заполнения заявления (приложение № 2 к Административному регламенту);

            - блок-схема (приложение № 3 к Административному регламенту).


2.1.11. Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется         информационной табличкой с наименованием  и указанием времени работы и приема граждан. 
 Место предоставления муниципальной услуги  должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

            Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений                  (запросов) оборудовано  письменным столом, стульями и информационным        щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по          устному обращению.

            Выдача подготовленных справок и выписок из похозяйственных книг          осуществляется на рабочем месте специалиста администрации, оказывающего        муниципальную услугу. Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул.

2.2. Условия и сроки предоставления услуги
2.2.1. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.
2.2.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов  для предоставления муниципальной услуги  не  должно превышать 30 минут.

2.2.3.  Максимальное  время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

2.2.4. Срок подготовки и выдачи справок и выписок ,указанных в подпунктах А,Б и В пункта 2.1.5. не должно превышать 10 календарных дней.
2.2.5. Справки, указанные в подпунктах Г и Д пункта 2.1.5. подготавливаются специалистом администрации в ходе приема граждан в порядке очереди в течение 10 минут.

2.2.6. Максимальное время ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.


2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги

Основанием для приостановления либо отказа выдачи справки,  выписки из похозяйственной книги является отсутствие  документов, указанных в пункте 2.1.5.
2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами            Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации,            законами Краснодарского края и муниципальными нормативными правовыми     актами
Муниципальная услуга  предоставляется  бесплатно.

3. Административные процедуры

            3.1. Последовательность административных действий

            Последовательность действий по исполнению муниципальной услуги -                   

            - прием документов;
            - рассмотрение заявления;
            - принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;
            - выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Ирклиевского сельского поселения Выселковского района.
            3.2. Прием документов

            3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Ирклиевского сельского поселения Выселковского района с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2 настоящего Административного регламента.

  3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

  3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.

  3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.
3.2.5. Сотрудник,  уполномоченный  на  прием  заявлений,  проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

  3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего Административного регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

  - при согласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  возвращает представленные документы; 

  - при несогласии заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

  3.2.7. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник, уполномоченный на прием заявлений,  помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

  3.2.8. Получение документов от заинтересованных лиц фиксируется          сотрудником, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения                регистрационной записи в книге учета входящих документов. 

  3.2.9. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов.

  3.2.10. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе Ирклиевского сельского поселения Выселковского района, а копию заявления с приложением пакета документов начальнику отдела – исполнителю по заявлению. 

  3.2.11. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов. 
            3.3. Рассмотрение заявления
  3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой Ирклиевского сельского поселения Выселковского района (далее - глава) принятых документов для рассмотрения заявления. 

  3.3.2. Глава отписывает заявление и передает заявление в порядке              делопроизводства специалисту – исполнителю по заявлению.

  3.3.3. Специалист  рассматривает поступившее заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием фамилии и инициалов сотрудника,              уполномоченного на производство по заявлению,  проверяет действительность            необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

  3.3.5. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 1 рабочего дня с момента приема заявления. 
            3.4. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги
            3.4.1. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, принимает решение: 

  - о наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги;

  - об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  3.4.2. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и  передает в порядке делопроизводства главе на рассмотрение и согласование. 

  3.4.3. Глава подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

  3.4.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя по телефону об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  3.4.5. Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дней.
            3.5. Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов Ирклиевского сельского поселения Выселковского района
  3.5.1. Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению при отсутствии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги, готовит справку, выписку из похозяйственной книги и передает ее в порядке делопроизводства главе сельского поселения на подпись. 

  3.5.2. Глава подписывает справку, выписку  из похозяйственной книги и передает ее в порядке делопроизводства сотруднику, уполномоченному на прием заявлений.

  3.5.3. Уполномоченный сотрудник регистрирует справку в журнале, проставляет на ней печать администрации.

            3.5.4. Уполномоченный сотрудник, уведомляет заявителя по телефону о наличии подготовленной справки и направляет ее заявителю.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги           проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих  жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих  муниципальную услугу, осуществляет глава  Ирклиевского сельского    поселения Выселковского  района. 
5. Порядок  обжалования  действий (бездействий)  и решений осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Порядок рассмотрения обращения граждан определяется Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.2.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического  лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.  Жалоба,  поступившая в орган,  предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления должностное лицо,  наделенное  полномочиями  по рассмот- рению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Начальник общего отдела администрации

Ирклиевского сельского поселения

Выселковского района                                                                    Н.Б.Тур
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                           к Административному регламенту 

                                                            исполнения муниципальной услуги:

                                                           «Предоставление справок, выписок
                                                                 из похозяйственных книг Ирклиевского        

                                                            сельского поселения Выселковского района»
Почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта в сети «Интернет»,           справочные телефоны,  факс, режим работы администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района

Почтовый адрес администрации Ирклиевского сельского поселения           Выселковского района Красная  ул., 49, станица Ирклиевская,                       Выселковский район, Краснодарский край, 353144.

Режим работы администрации Ирклиевского сельского поселения               Выселковского района: понедельник – четверг: с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.12, пятница -  с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.12. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в  администрации Ирклиевского сельского поселения        Выселковского района (Красная  ул., 49, станица Ирклиевская)                  осуществляется:

вторник - четверг  с 8.00 до 12.00; 

понедельник - пятница не приемный день;

суббота, воскресенье — выходные дни.
Телефон/факс для приема письменных обращений граждан: 8 (861-57) 40 1 41.

Телефон общего отдела администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района: 8 (861-57) 40 1 41.

Телефон начальника общего отдела администрации Ирклиевского сельского поселения Выселковского района: 8 (861-57) 40 1 41.
Адрес электронной почты  администрации Ирклиевского сельского             поселения Выселковского района: Vita_irklievskay@ mail.ru 

Начальник общего отдела администрации

Ирклиевского сельского поселения 

Выселковского района                                                                        Н.Б.Тур
                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                           к Административному регламенту 

                                                            исполнения муниципальной услуги:

                                                           «Предоставление справок, выписок
                                                      из похозяйственных книг Ирклиевского        

                                                          сельского поселения Выселковского района»
Главе Ирклиевского сельского

                                                          поселения Выселковского района

 _______________________________

                                                                         (Ф.И.О.)

	___________________________________

                                                             (наименование юридического лица,  

                                                                                Ф.И.О. гражданина)

_____________________________________

     адрес заявителя: _______________________

_____________________________________

                                                     контактный телефон___________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас выдать справку, выписку из похозяйственных книг Ирклиевского сельского поселения Выселковского района (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________

(указать наименование справки, выписки из похозяйственной книги)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Наименование юридического лица




                                                                               _____________________________


                                                               (Ф.И.О. руководителя) ______________________________


     (дата)










                                                                   ______________________________

                                                                                     (Ф.И.О. гражданина) ______________________________

    (дата)
                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

                                                            к Административному регламенту 

                                                             исполнения муниципальной услуги:

                                                            «Предоставление справок, выписок
                                                      из похозяйственных книг Ирклиевского        

                                                          сельского поселения Выселковского района»                                               
БЛОК-СХЕМА

выдачи справок, выписок из похозяйственных книг Ирклиевского
сельского поселения Выселковского района

                                                   


















Начальник общего отдела администрации

Ирклиевского сельского поселения 
Выселковского района                                                       Н.Б.Тур
Гражданин
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