
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование места размещения объекта» 

В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги: «Предварительное согласование места размещения объекта» (прилагается).

2. Главному специалисту, инженеру-программисту администрации муниципального образования Выселковский район М.А.Силаеву разместить настоящее постановление на официальном интернет-портале администрации муниципального образования Выселковский район.

3. Настоящее постановление обнародовать.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Выселковский район по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций В.В.Кононенко.
 5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального

образования Выселковский район

С.И.Фирстков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

Выселковский район

от 20.11.2014 г.№  1078

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование места размещения объекта»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование места размещения объекта» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги и устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предварительном согласовании места размещения объекта.

1.2. Заявителями на оказание муниципальной услуги «Предварительное согласование места размещения объекта» в соответствии с Административным регламентом, являются физические и юридические лица, лица которые являются застройщиками в соответствии с действующим градостроительным законодательством Российской Федерации

От имени заявителей – физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени заявителей – юридических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

лица, имеющие право действовать от имени юридического лица на основании учредительных документов;

лица, имеющие право действовать от имени юридического лица на основании доверенности, выданной в установленном законодательством порядке.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют:

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район (далее – Управление), которое, в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет соответствующие функции по адресу: ст. Выселки, ул. Ленина, 39; (почтовый адрес для направления обращений в адрес администрации муниципального образования Выселковский район: 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37.

муниципальное бюджетное учреждение муниципального образования Выселковский район «Выселковский многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) по адресу: Выселковский район, ст. Выселки, ул. Лунева, 57.

1.4. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

по телефонам:  

Управления – 8(86157)76-0-79, МФЦ – 8(86157)73-4-40.

на информационных стендах;

при личном обращении; 

в письменном виде почтой либо электронной почтой (arhitektura@viselki.net, viselki.e-mfc@yandex.ru)

а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации муниципального образования Выселковский район viselki.net и на сайте МФЦ viselki.emfc.ru
Часы работы МФЦ:

понедельник  - пятница -  с 8.00 до 20.00,

суббота  -  с 9.00 до 14.00.

Часы приема в Управлении:

понедельник - четверг  – с 8.00 до 16.00 часов,

перерыв на обед  - с 12.00 до 13.00.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги,  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей  по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, имени, отчестве работника, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае,  если для подготовки ответа требуется продолжительное время,  специалист, осуществляющий консультирование по телефону, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предварительное согласование места размещения объекта».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования Выселковский район через функциональный орган – Управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования Выселковский район (далее Управление). 

2.3. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет МФЦ.

2.4. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, межрайонный отдел по Выселковскому и Тихорецкому району 

Место нахождения: г. Тихорецк, ул. Калинина/Майская, 33/1

часы приема: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00;

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка;
решение об отказе в размещении объекта;
2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, включая сроки, необходимые для осуществления межведомственных запросов и получения ответов по ним, составляет 30 дней со дня подачи в МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При направлении документов по почте срок предоставления муниципальной услуги начинает отсчет с момента поступления документов в МФЦ. 

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Уставом муниципального образования Выселковский район;

2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Для получения муниципальной услуги лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги на имя главы муниципального образования Выселковский район направляет заявление по утвержденной форме  о  предварительном согласовании места размещения объекта.

2.8.2. В заявлении указываются фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица), адрес регистрации и фактического места расположения заявителя, перечень прилагаемых документов, контактные реквизиты (телефон, адрес электронной почты при наличии), способ доставки сведений (по почте, через сеть «Интернет», получения непосредственно заинтересованным лицом или его представителем и иные способы доставки), также должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

2.8.3. К заявлению указанному в пункте 2.8.1прилагаются следующие документы:

документ удостоверяющий личность заявителя (заявителей);

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей);

Документы, необходимые для принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта, которые подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) информация об обеспеченности земельных участков инженерной, транспортной и социальной инфраструктурой;

3) технические условия подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

4) сведения о правах на недвижимое имущество.

5) технико-экономические обоснования к испрашиваемой площади земельного участка;

6) графические материалы с обозначением предполагаемого места размещения объекта.

7) топографическая съемка земельного участка.

Документы указанные в пункте 2.8.3 настоящего административного регламента, запрашиваются Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия в Федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, а также в Федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно. 

2.8.4. Не допускается требовать от заявителя иных документов и сведений для получения муниципальной услуги, за исключением указанных в подпункте 2.8.1, 2.8.3 раздела 2 Административного регламента.

2.8.5 Не допускается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Выселковский район, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.);

отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые невозможно получить в рамках межведомственного взаимодействия.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

Предоставление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.8.3 настоящего административного регламента, наличие в предоставленных документах либо материалах исправлений, неполной информации, несоблюдение требований к оформлению документов в соответствии с действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Срок ожидания в очереди при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.12. При поступлении заявления с пакетом документов путем почтовой связи либо в ходе личного приема заявителя регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день приема (поступления) заявления.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата A4 и бланками документов.

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливаются в удобном для граждан месте), а также на официальном сайте администрации муниципального образования Выселковский район и на сайте МФЦ. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимов работы;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

адреса официального сайта администрации муниципального образования Выселковский район и сайта МФЦ в сети Интернет, адреса электронной почты;

порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

перечень услуг, предоставляемых в МФЦ, с указанием сроков их исполнения;

бланки заявлений, представляемых заявителем на получение муниципальной услуги;

образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

другую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать  установленным санитарным требованиям, обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

условия ожидания приема;

доступность по времени и месту приема заявителей;

порядок информирования о муниципальной услуге;

исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований настоящего Административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право:

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 

получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальных сайтах администрации муниципального образования Выселковский район, МФЦ, а также с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края pgu.krasnodar.ru.

Обеспечение возможности получения и копирования заявителями форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

Обеспечение возможности получения заявителем сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги;

Особенности предоставления муниципальной услуги МФЦ:

прием документов от заявителей осуществляется специалистами  МФЦ в день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи заявителя (на определенное время и дату); 

в секторе информирования дежурный специалист МФЦ осуществляет организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся в МФЦ для получения  муниципальной услуги;

сектор приема граждан оборудован световым информационным табло (видеоэкраном). На табло размещается информация об электронной очереди.

Электронная система управления очередью функционирует в течение всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного отключения сотрудниками МФЦ.

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан  (ветеранов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью электронной системы управления очередью предусматривается принцип их приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся   в возможности получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги и получить подготовленные документы вне очереди.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий),

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием сотрудником МФЦ документов на оказание муниципальной услуги и передачу курьером пакета документов в Управление;

анализ представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса;

подготовка картографического материала с обозначением проектируемых границ земельного участка;

подготовка акта о выборе земельного участка;

проведение заседания комиссии по выбору земельного участка и предварительному согласованию места размещения объекта строительства;

при согласовании акта о выборе земельного участка всеми членами комиссии подготовка постановления об утверждении акта о выборе земельного участка- подготовка постановления об утверждении акта о выборе земельного участка;

при возникновении разногласий между членами комиссии по факту согласования акта о выборе земельного участка – возвращение документов на доработку.

3.2. Прием документов сотрудниками МФЦ и передача курьером пакета документов из МФЦ в Управление:

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит личное обращение заявителя (его представителя) в МФЦ с комплектом документов, необходимых для получения муниципальной услуги, либо обращение, поступившее по почте, в форме электронного документа. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник МФЦ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также полномочия представителя действовать от его имени (если за получением муниципальной услуги обращается представитель заявителя);

проверяет наличие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые невозможно получить в рамках межведомственного взаимодействия;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь в том, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в обращении юридических лиц имеются их реквизиты и печать; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; срок действия документов не истек; документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении; документы представлены в полном объеме;

сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, ставит соответствующую отметку;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку в получении документов с указанием их наименования, количества, даты получения документов, своей фамилии, инициалов, должности и подписи, один экземпляр которой передает заявителю;

при наличии оснований для отказа в приеме документов они возвращаются заявителю.

3.2.2. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется сотрудником МФЦ о сроке предоставления муниципальной услуги и возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Передача документов из МФЦ в Управление осуществляется по согласованному графику на основании реестра, который содержит дату и время передачи. При передаче пакета документов сотрудник Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись, после чего возвращает реестр. 

3.2.4. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 день.

3.3. Анализ представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса:

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит поступление пакета документов для предоставления муниципальной услуги в Управление. Специалист Управления, ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предварительном согласовании места размещения объекта в специальном журнале, после чего передает его начальнику Управления. Начальник Управления в рамках своей компетенции направляет указанное заявление с пакетом документов в работу специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Специалист Управления осуществляет анализ представленных заявителем документов и в случаях, указанных в пункте 2.8 Административного регламента, осуществляет межведомственный информационный  запрос необходимых документов.

3.3.3. Срок предоставления документов запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.

3.4. Подготовка и согласование постановления об утверждении акта о выборе земельного участка:

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, служит поступление в Управление всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов. В случае отсутствия оснований для отказа в предварительном согласовании места расположения земельного участка, сотрудник Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку акта о выборе земельного участка и необходимый картографический материал с нанесением границ земельного участка и отправка подготовленных документов на согласование членам комиссии;

3.4.2. Проведение заседания комиссии по согласованию акта о выборе земельного участка; 

3.4.3. В случае согласования членами комиссии акта о выборе земельного участка подготовка и согласование проекта постановления об утверждении акта о выборе земельного участка

3.4.4. В случае отказа членами комиссии в согласовании подготовленных актов выбора земельного участка, отправка представленных документов на доработку в Управление.

3.5. Передача документов из Управления в МФЦ и выдача постановления об утверждении акта о выборе земельного участка:

3.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала  административной процедуры, служит поступление в Управление после регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

постановление администрации муниципального образования Выселковский район об утверждении акта о выборе земельного участка;

письменного отказа в выдаче постановления об утверждении акта о выборе земельного участка.

3.5.2 Оригинал постановления хранится в общем отделе администрации муниципального образования Выселковский район, заказчику выдается заверенная копия такого постановления

3.5.4. При выдаче документов заявителю специалист  МФЦ:

устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

знакомит с содержанием выдаваемого документа;

при представлении заявителем расписки выдает запрашиваемый документ или мотивированный отказ в установленные сроки;

указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если за получением готового документа обращается представитель заявителя;

изготавливает копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если последний не указан в расписке в качестве такового, и скрепляет копию указанного документа с распиской.

Заявитель подтверждает получение документа личной подпись с расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ.

В случае, если заявителем указано на направление результата предоставления муниципальной услуги почтой либо в форме электронного документа, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, направляются заявителем соответствующим способом специалист МФЦ вносит в базу информацию о фактической дате выдачи запрашиваемых документов или мотивированного отказа заявителю. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.  Результатом административной процедуры служит получение заявителем документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги специалистами Управления осуществляется начальником Управления.

4.2. Ход предоставления муниципальной услуги фиксируется в контрольном листе. Управление проводит анализ информации, содержащейся в контрольных листах хода предоставления муниципальной услуги, по итогам которого ежеквартально составляется отчет.

4.3. При выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя заместитель главы муниципального образования Выселковский район, курирующий вопросы архитектуры и строительства может принять решение о проведении проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Управлением.

4.4. Специалисты Управления несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное обжалование).

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия в их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

3) не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1, 2 настоящего пункта Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник управления по

архитектуре и градостроительству

администрации муниципального образования

Выселковский район, главный архитектор  
Е.Н.Ромахина

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

места размещения объекта»

утвержден постановлением администрации 

муниципального образования Выселковский  район  

 от  20.11.2014  № 1078

Главе муниципального образования Выселковский район

от ___________________________________
(Ф.И.О. гражданина)

____________________________________

 адрес заявителя: _______________________

контактный телефон___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу обеспечить выбор земельного участка и предварительно согласовать место размещения объекта ________________________________, примерной площадью  ________кв.м., с примерной конфигурацией ____ м. на ____ м., с желаемым местоположением ____________________________.  
Предполагаемому к строительству объекту, при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения, требуется: 

Электроснабжение: Категория _____ Мощность __   КВт
Водоснабжение:  ____ куб. м, Канализация:       ____ куб.м
Водоснабжение для пожаротушения:_____ куб.м
Теплоснабжение: центральное ; автономное
телефонная связь:_____ линий
Приложение:  заявитель_________________________________________________________  (ФИО полностью, число, месяц, год рождения; для юр. лиц Ф.И.О. полностью  руководителя, представителя)  
"___"_____________20___г.              личная подпись  ______________     
Заявление зарегистрировано: 

"___"_____________20___г. 




 ___________________ 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование 

места размещения объекта»

утвержден постановлением администрации 

муниципального образования Выселковский  район  

 от  20.11.2014  № 1078

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

по предварительному согласованию места размещения объекта

	Прием документов на оказание муниципальной услуги в МФЦ, передача пакета документов в Управление 


│

	Анализ представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям действующего законодательства, осуществление межведомственного запроса


│



│



│

	Подготовка и подписание 
постановления об утверждении акта выбора 
	Подготовка и подписание письменного
отказа в предварительном согласовании места размещения объекта 






 │


	Передача постановления либо письменного отказа в его выдаче с приложенными документами курьером в МФЦ и выдача его заявителю








