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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  муниципального образования

Выселковский район

от __________________№ _______
Административный  регламент

администрации  муниципального образования Выселковский район по исполнению муниципальной функции по обеспечению  контроля  за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских   перевозок  по маршруту (маршрутам) регулярного  сообщения

I. Общие положения

Наименование муниципальной функции

1.1. Административный  регламент администрации  муниципального образования Выселковский район по исполнению муниципальной функции по обеспечению  контроля  за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских   перевозок  по маршруту (маршрутам) регулярного  сообщения  (далее - Административный  регламент) разработан в целях повышения качества транспортного обслуживания населения на территории  Выселковского района и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при реализации муниципальной функции.

Перечень нормативно правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

1.2. Исполнение муниципальной функции по обеспечению  контроля  за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских   перевозок  по маршруту (маршрутам) регулярного сообщения администрацией муниципального образования Выселковский  район  (далее - Администрация) осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон № 294 – ФЗ);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении правил  перевозок  пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом"»;

- приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 20.08.2004 № 15 «Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей»;

- Закон Краснодарского края от 23 июля 2003 г. N 608-КЗ
"Об административных правонарушениях";
- Законом Краснодарского края  от 07.07.1999 года  № 193 –КЗ  «О пассажирских перевозках автомобильным транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края  от 06.02.2015 года  № 3105 –КЗ «О внесении изменений в Закон  Краснодарского края «О пассажирских перевозках автомобильным транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Краснодарском крае»;

- Законом Краснодарского края  от 23.07.2015 года  № 3239 –КЗ «О внесении изменений в статьи 4.3  и 4.4  Закона Краснодарского края «О пассажирских перевозках автомобильным транспортом  и городским наземным электрическим транспортом в Краснодарском крае»; 

- постановление администрации  муниципального образования Выселковский  район от 23 декабря  2011 года № 1743  «О порядке организации регулярных пассажирских перевозок в муниципальном образовании Выселковский район»;
-  распоряжение  администрации  муниципального образования Выселковский район  от 28 июля 2015 года  №333-р   «О внесении изменений в распоряжение администрации муниципального образования Выселковский район от 30 октября 2012 года №630-р «Об утверждении реестра  маршрутов регулярных  пассажирских перевозок в муниципальном  образовании Выселковский  район»;

- распоряжение администрации муниципального образования Выселковский район от 30 октября 2012 года №630-р «Об утверждении реестра маршрутов регулярных пассажирских перевозок в муниципальном  образовании Выселковский  район».

Описание результата исполнения муниципальной функции

1.3.Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований к перевозкам пассажиров на маршрутах общего пользования в рамках принятых на себя обязательств по заключенным с организатором перевозок договорам об организации и осуществлении регулярных перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования в границах муниципального образования Выселковский район. 

Права и обязанности должностных лиц при осуществлении 

муниципального контроля

1.4.1. Права должностных лиц при осуществлении муниципального контроля:

1) беспрепятственно посещать и осматривать объекты транспортной инфраструктуры, транспортные средства, используемые в целях обеспечения транспортного обслуживания населения;

2) проверять у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также их водителей наличие документов, необходимых для осуществления перевозок пассажиров;

3) запрашивать и получать от проверяемых лиц необходимые документы, письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе контрольных мероприятий;

4) применять фото- и киносъемку, видеозапись, иные установленные способы фиксации документов и приобщать их к материалам проверки;

5) привлекать к проведению проверки проверяемого лица экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми лицами и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

1.4.2 Должностные лица при осуществлении муниципального контроля обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований в области транспорта;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемого лица;

3) в соответствии со статьей 14 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  проводить проверку на основании распоряжения администрации муниципального образования Выселковский район, либо его заместителя. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации муниципального образования Выселковский  район;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого лица, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя проверяемого лица, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов проверяемых лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании проверяемым лицом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки;

11) не требовать от проверяемого лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого лица, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

14) направлять запросы в уполномоченные государственные органы и организации для подтверждения соблюдения или нарушения проверяемыми лицами требований законодательства в области транспорта;

15) составлять протоколы и рассматривать дела об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Краснодарского края "Об административных правонарушениях", выдавать перевозчику обязательные к исполнению предписания об устранении нарушений условий договора на право осуществления регулярных пассажирских перевозок.

Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных

предпринимателей, в отношении которых осуществляются

мероприятия по контролю

1.5.1. Права юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю:

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 года  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями  должностных лиц  органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке;

6) проверяемые лица имеют право на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 26 декабря 2008 года  № 294 -ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

1.5.2. Обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

1) не препятствовать деятельности должностных лиц Администрации, осуществляющих проверку;

2) проверяемые лица вправе  вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

3) в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса, проверяемые лица обязаны направить в администрацию муниципального образования Выселковский  района указанные в запросе документы;

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Проверяемые лица вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

Результаты исполнения муниципальной функции

1.6. Результатом исполнения муниципальной функции является предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований, а также повышение уровня исполнения законодательства в области перевозок пассажиров автомобильным транспортом общего пользования.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции по обеспечению  контроля за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярного  сообщения  предоставляется Администрацией (телефон (886157) 7-34-42) и ее ведущим специалистом  муниципального образования по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций (телефон (886157) 73-4-42).

При этом используются средства телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, муниципальные служащие отдела информируют обратившихся о порядке обеспечения  контроля  за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских   перевозок  по маршруту (маршрутам) регулярных сообщений  в пределах своей компетенции.

Место нахождения Администрации: 

Контактная информация (адрес, телефон, факс): 353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37; тел. (86157)73246, факс (86157)73246; e-mail: vsladm@mail.kuban.ru.

 Часы приёма:

понедельник - четверг 8.00 - 17.15;

пятница 8.00-16.00;

перерыв на обед 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон (86157)7-34-42, факс (86157)7-34-42Адрес электронной почты: e-mail: vsladm@mail.kuban.ru.

2.2. Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной функции.

Получить информацию заинтересованные лица по вопросам исполнения муниципальной  функции, сведений о ходе  исполнения муниципальной  функции, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

 Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную функцию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- основания проведения проверки;

- сроки проверки;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

2.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации при исполнении муниципальной функции по обеспечению контроля за соблюдением условий договора на выполнение  пассажирских перевозок по маршруту (маршрутам) регулярного  сообщения за качество, полноту и своевременность проводимых проверок закрепляется в их должностных инструкциях.

Сроки исполнения муниципальной  функции

При отсутствии нарушений общее максимальное время проведения транспортного контроля одного транспортного средства составляет 25 минут. В случае  выявления нарушений максимальное время проведения транспортного контроля одного транспортного средства составляет 1 час.

III. Административные процедуры

 (состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме)

Организация  проведения плановых  проверок

3.1. Муниципальная функция по транспортному контролю исполняется в форме  проверок проводимых в соответствии с ежегодными планами в виде плановых  (рейдовых) осмотров, либо внеплановых  проверок.  

3.2.1. Предметом плановой проверки являются  заключенные договоры об организации и осуществлении регулярных перевозок  пассажиров автомобильным транспортом общего пользования в границах  муниципального образования Выселковский район между Администрацией и юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем).

3.2.2. Данные проверки осуществляются в рамках гражданских правоотношений в случае и в порядке, определенном в заключенных между Администрацией и юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) договорах.

3.2.3. Плановые проверки проводятся на чаще чем один раз в три года.

3.2.4. Для организации муниципального контроля в форме плановых проверок орган муниципального контроля ежегодно разрабатывает проект плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

3.2.5. Проверки проводятся в соответствии с Планом проверок, утверждаемым распоряжением Администрации, а также по обращениям граждан, организаций, органов местного самоуправления, государственных органов.

3.2.6. Порядок оформления и содержание таких заданий, и порядок оформления результатов плановых проверок устанавливаются органами местного самоуправления.

 Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- проведение проверки по соблюдению условий заключенных договоров об организации  перевозок  пассажиров на маршрутах общего пользования;

- оформление результатов проверок.

3.2. 7. Проведение проверки по соблюдению условий заключенных договоров об организации  перевозок  пассажиров на муниципальных пригородных маршрутах.

3.2.8. При проведении проверки должностные лица Администрации, руководствуясь настоящим Административным регламентом, в пределах возложенных полномочий проверяют:

1) соответствие деятельности юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), осуществляющих регулярные  перевозки  пассажиров  автобусами  в границах  муниципального образования Выселковский район, действующему законодательству Российской Федерации, Краснодарского  края  в сфере  транспортного обслуживания населения;

2) выполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) принятых на себя обязательств в рамках заключенных с Администрацией договора об организации и осуществлении регулярных  перевозок  пассажиров автомобильным транспортом общего пользования в границах  муниципального образования Выселковский район.

3.3.  Проверка проводится на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. Типовая форма распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля устанавливается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля.

а). В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля указываются:

- наименование органа муниципального контроля;

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

-  даты начала и окончания проведения проверки.

- Заверенные печатью копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля вручаются под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

- По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

3.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие проверку, обязаны предъявить служебные удостоверения и документ, на основании которого проводится проверка.

3.5.  Должностные лица Администрации при проведении проверки, непосредственно в процессе работы на маршруте, проверяют у перевозчиков и водителей наличие следующих документов и  исполнение обязанностей: 

- документ, удостоверяющий личность;

 - путевой лист с отметкой о прохождении им предрейсового медицинского осмотра, а при выполнении регулярных пассажирских перевозок - с указанием номера, наименования маршрута регулярного сообщения и отметкой о проведении предрейсового контроля технического состояния автобуса;

лицензионную карточку;

Водитель дополнительно также должен иметь:

- при выполнении регулярных пассажирских перевозок - схему маршрута с указанием опасных участков, копию действующего договора на осуществление регулярных пассажирских перевозок, заключенного с соответствующим специально уполномоченным органом в области организации транспортного обслуживания населения, расписание движения, информацию о габаритах и весе багажа, перевозимого пассажиром бесплатно и за плату, билетную продукцию и билетно-учетный лист;

- при выполнении заказных перевозок - договор фрахтования или в установленных федеральным законодательством случаях заказ-наряд на предоставление транспортного средства для перевозки пассажиров и багажа, список пассажиров, заверенный заказчиком, а также копию уведомления органов Государственной инспекции безопасности дорожного движения и акт комиссионного обследования технического состояния автобуса при перевозках детей.

3.6. Должностные лица Администрации при проверке документов, используемых для осуществления деятельности по  перевозке  пассажиров, проверяют у перевозчиков следующие документы:

1) журнал (ы) регистрации путевых листов за период не более 1 года с момента проведения проверки;

2) путевые листы за период не более трех месяцев с момента проведения проверки;

3) журнал (ы) проведения предрейсового и послерейсового медицинского осмотра водителя (ей) за период не более 1 года с момента проведения проверки;

4) лицензию на право осуществления  перевозок  пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для  перевозок  более 8 человек;

5) сведения и документы, подтверждающие наличие сертифицированной производственной базы для технического обслуживания и текущего ремонта транспортных средств (не сертифицированной производственной базы с полным технологическим циклом и договором об ответственности за техническое состояние  автобуса  на линии), либо договор на проведение технического обслуживания и текущего ремонта с организацией, имеющей соответствующую базу;

6) сведения и документы, подтверждающие обеспечение технического обслуживания и ремонта подвижного состава (копии договоров с исполнителями/подрядчиками на выполнение технического обслуживания и ремонта);

7) сведения и документы, подтверждающие обеспечение хранения автомобилей, а также прохождения ежедневного медицинского осмотра водителями, работающими на линии;

8) сведения и документы, подтверждающие наличие, функционирование и результаты работы службы специальной диспетчерской службы, службы проведения предрейсового  контроля  технического состояния  автобусов, а также контрольно-ревизионной службы по соблюдению билетно-кассовой и транспортной дисциплины, либо соответствующих договоров на оказание данных услуг (при наличии вышеуказанных служб).

Перевозчик обязан:

- обеспечивать при перевозках соответствие количества пассажиров вместимости транспортного средства, предусмотренной технической характеристикой или правилами осуществления конкретных видов перевозок;

- при перевозках транспортом общего пользования предоставлять всем одинаковые условия обслуживания и оплаты проезда, за исключением случаев, когда законом и иными правовыми актами допускается предоставление льгот отдельным категориям пассажиров;

-  внешнее и внутреннее оформление транспортного средства, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 "Об утверждении Правил  перевозок  пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом" и условиями заключенного договора.

3.7. Требование иных документов, непредусмотренных настоящим Административным  регламентом  при проведении должностными лицами Администрации проверки, не допускается.

Организация и проведение внеплановой проверки

3.8.  В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров,  обследований  нарушений  обязательны требований  должностные лицаорганов муниципального контроля принимают  в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также  доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля информацию о выявленных нарушениях для принятия решения  о назначении внеплановой проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в статье 10 Федерального закона № 193-КЗ. 

3.8.1.Предметом  внеплановой  проверки являются  заключенные договоры об организации и осуществлении регулярных перевозок  пассажиров автомобильным транспортом общего пользования в границах  муниципального образования Выселковский район между Администрацией и юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем).

3.9.  Внеплановая проверка проводится в форме документальной проверки и (или) выездной проверки.

3.9.1.  Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- В случае неисполнения выданного акта (в том числе в случае, если отчет об исполнении указанного акта, предписания не представлен в Администрацию до истечения установленного срока, или представленный отчет не подтверждает исполнение в установленный срок акта):

- поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3.10.  В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.11.  В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.12.  По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

3.13.  В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.14.  В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.

3.15.  О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

Оформление результатов проверки.

3.16.   По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа  муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена  отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9)  подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.17.  К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.18.   Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.19.  В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

3.20 . Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.21.   Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

3.22.   В журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.23.   Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

3.24.  При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.25.  Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля.

3.26.  В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностные лица Администрации, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

-выдать акт юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

-принять меры  по   контролю  за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни и здоровью граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.27.  В случае выявления в результате проверок, нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностным лицом Администрации:

- в области маршрутных автотранспортных  пассажирских   перевозок  на основании заключенных договоров – составляется акт, в котором указываются выявленные нарушения и который предоставляется руководителю юридического лица, его представителю, индивидуальному предпринимателю, его законному представителю для ознакомления и дачи объяснений. В акте устанавливается срок об устранении выявленных нарушений, который не может превышать один месяц.

3.28.  Один экземпляр акта, предписания вручается для исполнения лицу, в отношении которого проводилась проверка (руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю).

3.29.  В установленный актом срок юридическое лицо или индивидуальный предприниматель направляет в Администрацию отчет об исполнении акта, включающий в себя документы, содержащие сведения, подтверждающие его исполнение.

3.30.  В случае неисполнения выданного акта (в том числе в случае, если отчет об исполнении указанного акта, предписания не представлен в Администрацию до истечения установленного срока, или представленный отчет не подтверждает исполнение в установленный срок акта):

- в области маршрутных автотранспортных  пассажирских   перевозок  на основании заключенных договоров - рассматривается вопрос о расторжении заключенного договора на условиях, предусмотренных в договоре.

3.31.  Контроль  за устранением выявленных нарушений обеспечивает руководитель структурного подразделения Администрации, ответственного за проведение проверки.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Внутренний (текущий)  контроль  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации настоящего Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции осуществляется главой Администрации или его заместителем, а также руководителем структурного подразделения Администрации, в компетенцию которого входит исполнение муниципальной функции.

4.2. Текущий контроль исполнения муниципальной функции по транспортному контролю  осуществляется посредством: 

проверки качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента;

проверки  обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет

соответствия выданных предписаний законодательству Российской Федерации.  

4.3. Внешний  контроль  за исполнением муниципальной функции осуществляется надзорными органами в пределах  их компетенции в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими их деятельность, путем проверки законности, полноты и качества исполнения муниципальной функции.  

4.4.  Контроль  за качеством исполнения муниципальной функции включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Ответственность  должностных лиц за решения и действия

 (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

исполнения муниципальной  функции

4.5.   Должностные лица Администрации несут предусмотренную действующим законодательством ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

4.6.  Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в их должностных  регламентах  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7.  Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии  с уставными документами,  индивидуальные предприниматели  имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке установленном  законодательством Российской Федерации.

4.8.Для осуществления со своей стороны контроля за исполнением муниципальной функции  по транспортному контролю граждане, их объединения и организации имеют право направлять в  Минтранс России, Ространснадзора, управления Госавтодорнадзора  индивидуальные и коллективные обращения  с предложениями, рекомендации по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции по транспортному контролю, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении ответственными должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию по транспортному контролю, требований настоящего Административного регламента, законодательных и иных нормативных правовых  актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию,

 а также должностных лиц Администрации

5.1. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации, осуществляемых в ходе исполнения муниципальной функции, производится в соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации. 

5.2. Заявители имеют право обратиться  с жалобой в форме электронного документа, которая  подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательства Российской Федерации. 

Почтовый адрес для направления обращений в Администрацию:

353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 37; тел. (86157)73246, факс (86157)73246; e-mail: vsladm@mail.kuban.ru.

 Часы приёма:

понедельник - четверг 8.00 - 17.15;

пятница 8.00-16.00;

перерыв на обед 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Телефон (86157)7-34-42, факс (86157)7-34-42 Адрес электронной почты: e-mail: vsladm@mail.kuban.ru.

5.3. В своем обращении заявитель в обязательном порядке указывает:

-наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

-свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

-изложение сути обращения;

-личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

5.4.  Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию и рассматривается в течение 15  рабочих дней со дня регистрации.

5.5.  Глава (заместитель главы) Администрации и начальник структурного подразделения Администрации:

-обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

-вправе запрашивать, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы документы (сведения) и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

-по результатам рассмотрения жалобы в пределах установленной компетенции принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

- если в результате рассмотрения жалоба  признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и  решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции по транспортному контролю на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.  

5.6.  Ответ на обращение подписывается главой Администрации, его заместителем.

Ответ на обращение направляется по почтовому или электронному адресу, указанному в жалобе.

Должностным лицом, рассматривавшим жалобу,  направляется заявителю сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, не позднее дня, следующего заднем принятия решения, указанного  в пункте настоящего регламента, заявителю  в письменной  форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Если в ходе рассмотрения жалоба  признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной.

5.7. Заявитель вправе обжаловать решения, действия и бездействие должностных лиц Администрации, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в судебном порядке.

________________________
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